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1. Obmmue nojoxenns

1.1. Hacrosumuii [Topsiiok popMEPOBAHHS, BeJICHHS H XPaHEHHS JITIHBIX JeJ1 BOCTHTAHHUKOB
(nanee — INopsinok ) MyHHIMIATBHOrO aBTOHOMHOTO JIOIKONBHOTO 06pa3oBaTeIbHOro0
yupexnenust «Jlerckuii cag Ne313 xomGurmpopanHOTo BHAa» (nanee - MAJIOY)
onpezensieT TpeGOBaHHs 110 OGOPMICHHIO, 3aTIONHEHHIO (BE/ICHUIO) H XPAHEHHIO JTHYHBIX
JieJT BOCTIMTAHHMKOB, a TAKXKe PErTaMEHTHPYET 3Taibl M IOC/e0BATEbHOCTh PaboTh
corpyauukoB MAJIOY ¢ TH9HBIMM I€1aMH BOCTTUTAHHHKOB.

1.2. Hacrosmuii ITopsinok paspaGoTaH B COOTBETCTBHH C :

- @3 or 29.12.2012 roxa Ne273-®3 «O6 obpasosanuu B PDy;

- ®3 ot 27.07.2006 roxa Ne152-®3 «O nepcoHaBHbIX JaHHBIX?;

- Ipuxasom Munnctepersa obpasosanus 1 Haykn Poccuiickoi denepammn ot 30.08.2013 r.

Ne 1014 «O6 yteepxnaenun [lopsjka OpraHM3al¥ M OCYIIECTBICHHS O0pa3oBaTENbHOM

JIEITENBHOCTH 110 OCHOBHBIM ~ 00pa3OBaTebHBIM — NPOrpaMmaM-  00pa3oBaTeNbHBIM

TIPOrpaMMaM JOLIKOIBHOTO 00Pa3oBaHHs;

- [pukasom Munncrepersa obpasosanus i nayku Poccmiickoi ®enepaimu ot 08.04.2014r.

Ne 293 «O6 yreepxnennn [lopsaxa npreMa Ha oGydenue no 0Gpa3oBaTeNbHBIM ITPOrpaMMam

JIOIIKONEHOr0 0GPa30BaHus»;

- IlpaBuiamu TpreMa JeTeli B MyHHIHIANBHOE GIO/UKETHOE JOMIKOIBHOE 06pasoBaTeNbHOE

yupexaenne «Jlerckmit canx Ne 313»

2. IoHsTHE IHYHOTO JeIa BOCIHHTAHHHKA

2.1. Jluunoe meno Bocmurannuka MAJIOY «Jlerckmii cax Ne313» - 3To COBOKYmHOCTH
JIAHHBIX O BOCIUTAHHHKE, [PE/CTABICHHBIX B BHJE COOTBETCTBYIONIHX JOKYMEHTOB (HITH HX
3aBepeHHBIX Komui). JINYHOE 1e0 BOCIHTAHHHKA MpEJICTaBiseT CoOOH HMHIMBHIAYATbHYIO
MarKy cKOPOCHUIMBATENb, B KOTOPOH HAXOATCS JOKYMEHTHI (MM HX 3aBEPEHHBIE KOITHH).

2.2. Jluanoe neno BeneTcs Ha Kaxaoro BocmuranHuka MAJIOV ¢ MOMEHTa 3a4MCIeHHS a
MAJIOY u jo oruncnenus BocrmTanHmka u3 MAJIOY B cBA3u C mpeKkpaumeHHeM
06pa3oBaTeIbHBIX OTHOIICHAH.

3.@opmMHpoBaHHe JIMIHOTO A¢J1a NPH 3a4uHcIennd B MAIOY
3.1. Ha xakjgoro BOCHHTAaHHWKA, NpuHATOro (3aumciensoro) B MAJIOY «Jlerckmii cax
Ne313», popMHpyeTCS THIHOE JIENO.
3.2. B mwuHOe A€o BOCIMTAHHMKA BKIIA/BIBAIOTCS CIICAYIONIHE JOKYMEHTHI:
- 3asBJIeHHE POUTENEH (3aKOHHBIX NPEICTABHTENeH) O PHEME ;
- cornace pojuTeNedl (3aKOHHBIX IpEACTABHTENEH) BOCIHMTAaHHMKA Ha 00paboTky uX
NepCOHAIBHBIX JAHHBIX H TIEPCOHANBHBIX JAHHBIX peOeHKa;
- CBHJETENBCTBO O POXKICHHH pebenka (KOmus);
- TOJHC 06A3aTENIFHOTO MEIMIHMHCKOTO CTPAXOBAHHS;
- crpaxoroe caunerenhetro - CHUJIC:




· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории - для детей, проживающих на закрепленной территории;

· договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между родителями (законными представителями) и МАДОУ «Детский сад № 313»;
- Расписка в получении документов, представленных для заключения договора между МАДОУ № 376 и законным представителем воспитанника;

-
иные документы, представленные родителями (законными представителями). 
Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего МАДОУ «Детский сад № 313» и печатью МАДОУ.
3.3. При формировании личного дела воспитанника вкладывать в него документы (или заверенные копии документов), не обозначенные в п. 3.6 порядка, запрещено.
3.5.
Личное дело содержит опись документов.
4. Оформление личного дела воспитанника при поступлении в МАДОУ из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность.
4.1.     На     воспитанников,     ранее     посещавших     другую     организацию, осуществляющую образовательную деятельность, и зачисленных в МАДОУ, продолжается ведение личного дела. Личное дело представляют в МАДОУ «Детский сад № 313» родители (законные представители) воспитанника.
4.2.В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:
· заявление родителей (законных представителей) о приеме;
· согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории);

· иные документы, обозначенные в п.3.2 настоящего Порядка (в случае их отсутствия в личном деле).
4.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего МАДОУ «Детский сад № 313» и печатью МАДОУ.
4.4. В случае, если родителями (законными представителями) ребенка не представлено личное дело, МАДОУ оформляет личное дело в соответствии с правилами, установленными в разделе 3 настоящего Порядка.
5. Ведение личного дела
5.1.  Личное  дело  имеет  номер,  соответствующий  номеру  в  книге  учета личных дел воспитанников. 
5.2. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии):

-
дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;
· иные документы (перечень может быть дополнен).
6. Хранение личных дел воспитанников.
6.1. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.
6.2. Личные дела располагаются в папке в порядке увеличения номера.
6.3. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего МАДОУ «Детский сад №313».
6.4. Выдача личных дел воспитателям для работы осуществляется заведующим МАДОУ «Детский сад № 313».
7. Порядок выдачи личных дел воспитанников при выбытии из МАДОУ.
7.1.
Выдача личного дела родителям воспитанника производится заведующим МАДОУ «Детский сад № 313» после издания приказа МАДОУ об отчислении воспитанника.
7.2. При выдаче личного дела заведующий МАДОУ «Детский сад № 313» делает отметку о выдаче личного дела в книге учета движения детей.

7.3.
Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) воспитанников, передаются в архив МАДОУ, где хранятся в течение 3 лет со дня отчисления воспитанника из МАДОУ.
